
 
 

 

 
 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO “GIUSEPPE VASI” 
AD INDIRIZZO MUSICALE 

SEDE CTI 
CORLEONE 

Via Don Giovanni Colletto (Largo Dott. Angelo Badami) C.F.97326700826 
Codice Meccanografico : PAIC8A900V 

Tel. 091/8463040 – 0918467892 
E-mail: paic8a900v@istruzione.it     PEC: paic8a900v@pec.istruzione.it 

Web: www.icvasicorleone.edu.it 

 
 

 

 

 
 

 

Circ. n. 259           Corleone, 30/08/2024 

         Al Personale Docente e ATA  

         Al DSGA 

         Al sito web 

Oggetto: Piano delle attività settembre 2024 relativamente all’attività di programmazione e verifica di 
inizio anno 

 

CONVOCAZIONE             PUNTI O.D.G. PERSONALE  
COINVOLTO 

NOTE E PROPOSTE DI 
LAVORO 

Lunedì 2 Settembre 
 

Ore 8:30 
ore 10:00 

PRESA DI SERVIZIO 

In presenza - Sede                                   
Centrale 

 

 Personale Ata 
e Docenti 
neoassunti, 
trasferiti,  
in assegnazione 
provvisoria 

 
 

 

Adempimenti 
amministrativi presso 
l’Ufficio di segreteria, 
Area Personale.  
  

Martedì 3 settembre 

ORE 9:00-11:00 
 
 

COLLEGIO DEI DOCENTI 
 

Sede centrale 
in presenza 

1. Lettura e approvazione verbale 
seduta precedente; 

2. Saluto della Dirigente 
Scolastica; 

3. Nomina dei Collaboratori e dei 
Responsabili di Plesso; 

4. Calendario regionale a.s. 
2024/25- proposte di 
adattamento al Consiglio di 
Istituto;  

5. Proposta al C.I. orario 
settimanale provvisorio; 

6. Calendario dei lavori di 
settembre;  

7. Suddivisione dell’anno 
scolastico in trimestri o 
quadrimestri;  

8. Costituzione commissioni 
orario, formazione 
classi/sezioni iniziali e 
dipartimenti; 

 
 
Tutti i docenti 

Saluto del DS – accoglienza 
del nuovo personale 
docente – 
 
Delibere relative ai punti in 
oggetto, proposte al 
Consiglio di Istituto e/o da 
sviluppare nei gruppi di 
lavoro 
 
Proposta articolazione del 
Collegio in 
commissioni/dipartimenti/ 
gruppi di lavoro funzionali 
all’aggiornamento del 
PTOF 
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9. Proposte al Dirigente per 
l’assegnazione dei docenti alla 
classi; 

10. Proposte per le attività 
alternative all’ora di religione; 

11. Comunicazioni della 
Dirigente. 

 
ORE 11:00-13:00 

 
RIUNIONE PERSONALE ATA 

A.A.  
 

Aula Magna 

 
1. Proposta del DSGA di Piano 

delle attività  
2. Assegnazione personale alle 

sedi e ai plessi 
3. Comunicazioni  

 
DSGA 
Assistenti 
Amministrativi 
Collaboratori 
scolastici 

  
Ore 11.00 A.A. 
Ore 12. 00 C.S. 

ORE 11:00 – 13:00 
 

COMMISSIONE 
FORMAZIONE CLASSI  

Sede centrale 

1.Scambio di informazioni fra i 
docenti dei diversi ordini di 
scuola 
2.Predisposizione elenchi alunni 
 

Docenti classi 
ponte e docenti 
matematica scuola 
secondaria classi I 

 

Mercoledì 4 settembre 
ORE 8:30 – 10:30 

 
DIPARTIMENTI SCUOLA 

SECONDARIA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sede Centrale 
8:30 – 10:30 
CONSIGLI DI 

INTERSEZIONE/ 
INTERCLASSE 

1. Insediamento e nomina 
coordinatore 

2. Progettazione attività di 
accoglienza 

3. Predisposizione prove di 
ingresso, modalità di 
somministrazione e 
definizione dei criteri di 
valutazione 

4. Curricolo di educazione 
Civica: proposte di conferma 
o revisione. 

5. Proposte al Collegio per 
6. l’aggiornamento del PTOF. 
7. Predisposizione progetto 

musicale per la scuola 
primaria. 

8. Proposte per il piano 
dell’orientamento. 

 
Predisposizione attività di 
accoglienza 

Struttura dei 
Dipartimenti: 
Dipartimento 
Linguistico 
Espressivo 
(Italiano, Storia, 
Geografia, Lingue 
Comunitarie, 
Educazione Civica, 
Arte e immagine, 
Religione). 
Dipartimento 
STEM (Matematica, 
Scienze, 
Educazione Civica, 
Tecnologia, 
Educazione Fisica) 
Dipartimento 
Musicale 
(Strumento 
musicale, Musica) 
Dipartimento 
Accoglienza e 
Inclusione (docenti 
specializzati). 
Docenti scuola 
infanzia e primaria 
non impegnati nei 
lavori delle 
commissioni 

Formulazione di proposte 
in ordine alle soglie orarie 
disciplinari delle classi a 
tempo pieno, 
l’implementazione del 
curricolo verticale ed. 
Musicale con i docenti di 
strumento 

Giovedì 5 settembre 
Ore 8:30 – 11:30 

Scuola Infanzia Scuola 
Primaria 

Plessi 

  
Docenti scuola 
infanzia e primaria 
 

 
Preparazione attività di 
accoglienza e sistemazione 
sezioni/aule 
 



Venerdì 6 settembre 
PUBBLICAZIONE DEGLI 
ELENCHI DELLE CLASSI 

PRIME PRIMARIA E 
SECONDARIA 

Ore 12:30 

 DS  
Collaboratori DS 
Commissione 
formazione classi 
prime primaria e 
secondaria 

 

Lunedì 9 settembre 
SORTEGGI PER 

L’ASSEGNAZIONE DEI 
GRUPPI CLASSE 

PRIMARIA E 
SECONDARIA ALLE 

SEZIONI 
Ore 09:00 

 
 

 

DS  
Collaboratori DS 
 

 

    
 

Le programmazioni delle attività di accoglienza risultanti dagli incontri di dipartimento dovranno essere caricate entro 
il 30 settembre nel registro elettronico.  

Al presente Piano potranno essere apportate modifiche e integrazioni, in base ai bisogni rilevati nelle rispettive sedi 
collegiali o ad esigenze impreviste. 

          La Dirigente Scolastica 

                  Elisa INGLIMA 

 


